CAMARA MUNICIPAL DE NITERGH

COMISSAO PERMANENTE DE L!C!TAQA"O
ATO N° 17672014

REFERENCIA: PROCESSQO N° 02280/2015

EDITAL DE LICITAGAO: MENOR PRECO
MODALIDADE:; CARTA CONVITE N°002/2015

OBJETO: Contrataciio de Profissional em Fotografia 3
INTERESSADO: ARQUIVO GERAL E DOCUMENTACAQ

A CAMARA MUNICIPAL DE NITEROI com sede a Avenida Ernani do Amaral Peixoto,
N° 625 — - Centro — Niterdi - RJ, através da Comisso Permanente de Licitac8io, torna
publico que fara realizar, conforme autorizagéo do Exmo. Senhor Presidente exarada
no Processo n® 02280/2015, Licitacdo na modalidade CARTA CONVITE visandc a
CONTRATAGAO DE PROFISSIONAL ESPECIALIZADO EM FOTOGRAFIA, PARA
PRESTAR SERVICOS DE DIGITA!_IZA(;EO, RESTAURO E ORGANIZACAO DE
FOTOS E DOCUMENTOS HISTORICOS, PARA ATENDER AO SETOR DE
ARQUIVO E DOCUMENTAQAO ADMINISTRATIVA E AC DEPARTAMENTO
GERAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS DESTA CAMARA
MUNICIPAL DE NITEROI, sob o regime de execugdo indireta, tipo Menor prego, para
atender ao Departamento de Administrag8o,. observados 0s preceitos da Lei 8.666 de
21/08/93, republicada no D.Q. de 08/07/94 e demais dispositivos legais vigentes.

1-0OBJETO:

1.1 - Constitui objeto da presente licitagdo a contratagfio de profissional especializado
em fotografia, para prestar servicos de digitalizagio, restauro e organizacdo de fotos e
documentos histéricos, em atendimento ao Setor de Arquivo e Documentagdo
Administrativa desta Camara Municipal de Niterdi, de acordo com as especificagbes
constantes do Temmo de Referéncia - Anexo | deste edital.

2 -LOCAL, DATA, HORARIO E INFORMAGOES:
2.1 - O recebimento dos envelopes, um contendo a Proposta de Pregos e outro
Documentos de Habilitagio, bem como a abertura da sesséo publica certame, dar-se-
do as 14:30h do dia 17/09/2015, no Auditério Claudio Moacir, localizado na Av. Ernani
do Amaral Peixoto, 625 — 2° andar - Centro — Niterdi/RJ,

2.2 — Ocorrendo a decretacéo de feriado ou qualquer fato supesveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, todas as datas constantes neste Edital serdo
transferidas, automaticamente, para o primeiro dia G4til, ou de expediente normal,
subseqiente ao orza fixado;

2.3 — Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia de
inicio e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-30 0s dias conseculivos, excetg
quando for explicitamente disposto em contrario:

2.4 — Sera comunicada, por escrito, aos licitantes que retirarem o Edital e divulgada
aos demais pelos mesmos meios de divulgacdo inicial, gualquer alteragio que importe
em modificagcdo de seus termos, que venha a ocorrer nefe ou em Seus anexos;

25 - Em nenhuma hipbtese serdc recebidos envelopes de Documentacio
complementar & Propostas fora do Prazo estabelecido neste Edital;

2.6 - Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas dividas
acerca do objeto deste instrumento convocatério ou interpretagdo de qualquer de seus
dispositivos, por escrito, até 03 (irés) dias Gteis anteriores & data do inicio da licitagdo,
no seguinte enderego. Av. Emani do Amaral Peixoto, n® 625, sala 98, Sala de
Licitacbes, Centro, NiterGi, RJ, de 10 as 17 horas, ou por meio do telefone n.® (21)
3716-8600 — Ramal 221, ou através do e-mail. betobrunneti@qgmail.com. aos
cuidados do Presidente da Comiss3o de Licitagio. '

3 - TIPO DE LICITAGAO:
3.1 — Modalidade: CARTA CONVITE;
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3.2 - Tipo de Licitagcdo: MENOR PREGO.

4 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
4.1 Os recursos necessarios 4 realizacdo do objeto ora licitado correrdo & conta da
seguinte dotacio orgamentaria:

PROGRAMA DE TRABALHO: 01.031.0001.2001
NATUREZA DA DESPESA: 3390.39.59
VALOR ESTIMADO: R§ 78.600,00 (setenta e oito mil e seiscentos reais).

5 - PARTICIPAGAQ:
5.1 - Poder&o participar desta CARTA CONVITE empresas cadastradas nesta Casa
Legislativa, legalmente estabelecidas no Pais, do ramo pertinente ao objeto descrito
no item 1 deste edital e que atendam as exigéncias deste Edital.
5.2 - Néo poderdo participar da presente Carta Convite;
a) Consoércio de empresas, sob nenhuma forma;
b) Empresa declarada inidénea por 6rgéo ou entidade da Administragio Publica
direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal;
c) Empresa suspensa de licitar ou contratar com a CMN;
d) Empresa que se encontre sob faléncia, concurso de credores, dissolugdo e
liquidacéo;
e) Empresas cujos diretores, responsaveis legais ou 1écnicos, membros de
consetho técnico, consultivo, deliberativo ou administrativo ou sdcios, sejam
empregados ou ocupantes de cargo comissionado da Camara Municipal de
Niteroi; :
f) Empresa cujos diretores, responsaveis legais ou iécnicos, membros de
conseiho técnico, consultivo, deliberativo ou administrativo ou sécios, que
periencam, ainda que parcialmente, 4 empresa do mesmo grupo que esteja
participando desta licitagig,
f.(1) Caso constatada, ainda que a posferiori tal situagfio, a empresa licitante
sera desqualificada, ficando esta e seus representantes incursos nas sangdes
previstas no ari. 90 da Lei n.° 8.666/93;
5.3 - Nenhum licitante podera participar desta licitagdo com mais de uma proposta
para o objeto da presente licitagdo;
5.4 - A participaco na presente licitacdo implica para a empresa licitante a aceitacio
plena e imevogavel de todos os termos, cldusulas e condicBes constantes neste Edital
e de seus anexos, a observincia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a
responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informagfes e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo;
5.5 - No presente feito licitatério somente poderd se manifestar, em nome da empresa
licitante, a pessoa por ela credenciada.

6 - IMPUGNAGAQ DO ATO CONVOCATORIO:
6.1 - Até 05 (cinco} dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa poderd impugnar ¢ ato convocatério;

6.2 - Em caso de recurso de uma ou mais das empresas interessadas, deverdo ser
apresentadas por escrito, via protecolo da Camara Municipal de Niteréi, no prazo
maximo de 03 (irés) dias dteis antes do certame conforme o art. 41, § 2° da Lei de
Licitagbes n°® 8666/33 e suas alteragdes.

6.3 - Caberd & Presidente da Comissdo de Licitagbes da CAMARA MUNICIPAL DE
NITEROI, responder as impugnacbes e pedidos de esclarecimento deduzidos pelos
potenciais licitantes antes da realiza¢do da sessfo, com encaminhamento de cdpia da
resposta para todos o0s interessados por qualquer das formas previstas nesse edital.
6.4 - Acoihida & petig8o conira o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizagdo do certame.
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7 - CREDENCIAMENTO:

7.1 - A fim de que possa manifestar-se validamente guanto aos atos relacionados com
o procedimenio do certame, a licitante deverd credenciar pessoa munida dos
necessarios poderes de representacio.

7.2 - A outorga dos poderes de representacio de que trata o item anterior sera feita
por meio de termo de credenciamento a ser elaborado nos moldes do Anexo V deste
Edital, podendo o mesmeo revestir-se na forma de instrumento pdblico ou particular
com firma reconhecida, devendo, neste tiltimo caso, ser apresentado acompanhado do
Ato Constitutivo da Licitante em que constem os poderes para constituir procurador ou
gutorgar o credenciamento.

7.3 - Na hipdtese de a licitante comparecer representado por seu sdcio-proprietdrio,
dirigente ou assemeihado poderda o mesmo, em substituicdo ao termo de
credenciamento, apresentar a CPL copia do Estatuto ou Contrato Social da empresa,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagbes
em nome da licitante.

74 - O documento de credenciamento devera ser apreseniado pelo representante
credenciado da empresa diretamente a CPL em separadc dos envelopes de
documentacdo e proposta.

7.5 - A ndo apresentacdo de documentos gque viabilizem o credenciamento do
representante indicado pela licitante, assim come sua incorregfio ou a auséncia do
credenciado, n&o impossibilitard a participacio no certame. Contudo, licitante n&o
podera fazer qualguer manifestagio em nome da mesma.

7.6. N&o sera admifido que uma mesma pessoa represente mais de uma licitante no
mesmo certame,

8 -~ HABII:ITAQI\O: DO CONTEUDO DO ENVELOPE "DOCUMENTOS DE
HABILITACAO"

8.1. O Envelope "Documentos de Habilitagdo” devera conter os documentos a seguir
retacionados os quais dizem respeito a:

ENVELOPE N° 01

CARTA CONVITE N° 002/2015

HABILITACAQ

NOME BA EMPRESA LICITANTE

CNPIMF i

DATA DA ABERTURA

8.1.1. Habilitagio Juridica:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatutoc ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais € no caso de sociedade
por agbes, acompanhados de documentos de eiei¢io de seus administradores;
¢} Inscrigo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhadas de
prova de direioria em exercicio;

d) Decreto de autorizag8o, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato registrado ou autorizacdo para

funcionamento expedido pelo 6rgdo compeiente, quando a atividade assim o
exigir.

8.1.2. Regularidade fiscal:

8.1.2.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Unido, mediante
apresentag@o da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, em vigor, expedida pela Secretariada
Receita Federal (Ministéric da Fazenda/Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional), ou outra certiddo equivalente, na forma da lei;
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8.1.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante
apresemtacio da Certiddo de Regularidade Fiscal, em vigor, expedida pela
Secrefaria de Estado de Fazenda da sede da licitante, ou outra certiddo
equivalente, na forma da lei, bern como Certiddo Negativa expedida pela
Procuradoria Geral do Estado;

8.1.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante
apresentacdo da Certiddo de Regularidade Fiscal, mobilidria e imobilidria, em
vigor, expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda da sede da licitante, ou
outra certiddo equivalente, na forma da lei;

8.1.2.4. Prova de regularidade relativa 3 Previdéncia Social, mediante
apresentacio da Certiddo Negativa de Debito (CND), em vigor, expedida pelo
Ministério da Fazenda através da Receita Federal do Brasil, ou outra certiddo
eguivalente, na forma da lei;

8.1.2.5. Prova de regularidade relativa aoc FGTS (Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo), em vigor, expedida pela Caixa Econdmica Federal, ou
outra certiddo equivalente, na forma da ler.

8.1.2.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo
Tribunal Superior do Trabalho, conforme determinacio da Lei 12.440/2011.
8.1.2.7. Certiddo Negativa de Hicitos Trabathistas, em vigor, expedida pelo
Ministério do Trabaiho, através da Secretaria de Inspegio do Trabalho, na qual
comprove ndo constar débitos decorrentes de autuacBes em face do
empregador.

8.1.2.8. Prova de inscricio no Cadasiro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ).

8.1.2.9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
conforme o caso, reiativa & sede e domicilio da licitante, pertinente ao ramo de
atividade que exerce e compativel com o objeto deste pregéo.

$.1.3. Qualificagdo Técnica:

8.1.1. Comprovagéo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades com o objeto da licitagdo mediante
apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado emitido em papel timbrado da empresa emitente, sendo que
o de empresa privada necessita ter assinatura com firma reconhecida em
cartorio € para empresa plblica ndo é necessaria.

8.2. Os documentos necessérios a habilitacdo poderfio ser apresentados em
original ou através de impresso informatizado obtido via internef ou, ainda, por
quailquer processo de coOpia autenticada por cartdrio competente ou por
servidor da Administragdo Municipal ou publicacdc em drgdo da imprensa
oficial.

8.3. As autenticagbes dos documentos apresentados através de xerox poderéo
ser realizadas pelo Pregoeiro ou pelos Membros da Equipe de Apoio, por
ocasido da abertura dos envelopes de habilitagio, desde que acompanhados
dos documentos originais que comprovem a conformidade da copia produzida.
8.3.1. Os documentos originais serfo devolvidos ao representante da licitante
apds a respectiva conferéncia e verificagio.

8.4. O documento que nio informa a sua validade devera ser expedido no
prazo maximo de 90 (noventa) dias anteriores 3 data designada para a sesséo
de processamento do Pregéo.

8.5. Nao serdo aceitos protocolos de requerimentos ou solicitacio de certiddes
junto aos 6rgdos competentes em substituicio aos documentos exigidos no
presente edital.

8.6. Caso a licitante seja isenta de alguma inscri¢io, contribuigdo, imposto,
faxa ou ftributo, devera, obrigatoriamente, fazer prova através de certidic
devidamente emitida pelo 6rgéo competente informando a respectiva isencio.

4 we




CAMARA MUNICIPAL DE NITEROI

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
ATO N° 17672014

8.7. E facultada as licitantes a substituicdo dos documentos referentes a
Habilitacdo Juridica e Regularidade Fiscal pelo CRC - Certificado de Registro
Cadastral, em vigor, desde que indigue a validade documental exigida nio
presente edital. Os documentos exigidos neste ato convocatério que ndo foram
entregues por ocasido do cadastramento ou, se apresentados, estejam com o
praze de validade vencido na data da sessfo de julgamento, deverfo
obrigatoriamenie ser exibides e em vigor conjuntamente com o Certificado de
Registro Cadastral.

8.8. Os documenios comprobatérios exigidos para habilitagio deverio ter
validade na data estabelecida no preambulo do presente edital {(item 2.1).

9 - APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PRECOS:

2.1 - A PROPOSTA DE PREGOS deverd ser apresentada em uma dnica via,
devidamente datada e assinada pslo representante legal da licitante e acondicionada
em invélucro opaco e lacrado, sendo que preferencialmente os documentos nele
contidos estejam na ordem em que se encontram relacionados no Edital, contendo as
seguintes indicacdes no seu anverso: '

ENVELOPE N° 2

CARTA CONVITE N° 002/2015
PROPOSTA DE PRECO

NOME DA EMPRESA LICITANTE
CNPJ/MF n®

DATA DA ABERTURA

8.2 - O envelope da PROPOSTA DE PREGOS devera conter todos os elementos a
seguir relacionados, para o objeto ofertado, devendo a mesma ser elaborada de forma
clara, concisa, sem emendas, rasuras ou entrefinhas, constando na mesma &
identificago da empresa proponente, e a assinatura de seu responsavel legal &, no
minimo, as seguintes informacoes:
a) Preco unitério por item;
b} PRECO GLOBAL, considerada a totalidade do valor dos servigos e serem
executados;
¢} Descrigdo do objeto, conforme Termo de Referéncia constante do Anexo | do
presente Edital;
d) Prazo de validade das propostas, que néio podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias contados a parlir da data da abertura do Envelope n® 02, podendo ser
prorrogado mediante concordincia dos licitantes;
9.3 - Nao é permitido apresentar cotag8o para fornecimento do objeto em quantitativo
inferior ao estabelecido no Edital;
4 - Os pregos ndo sofrerdo reajuste de qualquer natureza;
9.5 - Apenas para efeito de ordenamenio de valores das propostas, ocorrendo
discorddncia entre os pregos unitdrios e totais, prevalecerio os primeiros, e entre os
valores expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes Gltimos:;
9.6 - O prego inicial proposto serd de exclusiva responsabilidade do Licitante, n3o ihe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragio dos mesmos, sob alegacio de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto;
9.7 - A apresentacéo da proposta implicara plena aceitagdo, por parte do licitante, de
todas as condigdes estabelecidas neste Edital e seus anexos;
9.8 - Os licitantes poderdo incluir nas respectivas propostas informagdes adicionais,
catélogos ou quaisquer outros elementos elucidativos sobre as mesmas. Ressalvados
fermos técnicos de conhecimento piblico, ndo serfo aceitas propostas e demais
documentagdo em lingua estrangeira, exceto quando acompanhadas da respectiva
traducdo juramentada. Ressalte-se que o descumprimento ac presente item podera
dar causa 4 desclassificacio da proposta da licitants;




CAMARA MUNICIPAL DE NITEROI

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
ATO N® 176/2014

9.9 - Declarada encerrada a fase de recebimento dos envelopes coniendo as
propostas e os documentos de habilitagdo, ndo mais serg admitida & participagio de
novos licitantes.

10 - ABERTURA HABILITAGCAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS:
10.1 - No local, dia e hora definidos no subitem 2.1 deste Edital, a CPL, apds ter
recebido do representante legal de cada empresa licitante os INVOLUCROS contendo,
separadamente, a DOCUMENTOS DE HABILITACAO e a PROPOSTA DE PREGO
acompanhados do documento de seu credenciamento procedera ao que se segue;
a) Abertura dos envelopes de habilitacio, conferéncia do credenciamento dos
representanfes legais, mediante confronto do instrumento de credenciamento
com seu documenic de identificacio e de toda documentagio exigida no
presente instrumento referentes a fase de habilitagéo;
iy Abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos por itens;
¢) Definicdo da proposta de menor preco total por item e daquelas que contém
valores sucessivos e superiores a de menor prego;
d) Vertficacéo da conformidade das propostas com as exigéncias constantes
deste Edital;
e) Desclassificacdo das propostas que néo atenderem as exigéncias do Edital e
seus Anexes, ou que contiverem defeitos capazes de dificultar o juigamento;
) Ordenamento das propostas pela ordem de menor precgo total;
10.2 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias serd declarada
vencedora, sendo-the adjudicado o objete licitado;
10.3 - Da reunido lavrar-se-& ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevanies e que, ao final, serd assinada pelos membros da CPL ¢
licitantes presentes.

11 - RECURSOS;

11.1 — As manifestagcbes de intencdo de recurso serdo interpostas no final da
audiéncia piblica de realizacio do Certame, com registro em ata da sintese das suas
razdes, devendo os interessados juntar memoriais no prazo de 05 (cinco) dias Gteis,
s50b pena de decadéncia do direito de recorrer;

11.2 — Havendo manifestacio de intengfo de recurso, 0s demais licitantes ficardo
desde logo intimados para apresentar contra-razfes em igual ndmero de dias, que
comegarfo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-thes assegurada vista
imediata dos autos;

11.3 - O acolhimento do recurso importard na invalidago apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

11.4 - Os aulos do processo permanecerfio com vista franqueada aos interessados na
sala da CPL & Avenida Ernani do Amaral Peixoto, 625 - sala 23 - Centro - Niterdi - RdJ,
durante o horario normal de expedienie;

11.5 - A falta de manifestaco imediata e motivada do licitante implicara decadéncia do
direito de recurso € a adjudicagio do objeto da licitagio pela CPL ac vencedor;

11.6 - Os recursos e contra-razdes de recursos, deverio ser dirigidos a Presidéncia da
CPL, registrados no Protocolo Geral, localizado & Avenida Emnani do Amaral Peixoto,
625 - sala 98 — Centro — Niteréi — RJ, de 2% a 62 feira, das 11h as 16h;

11.7 - O recurso somente tera eficacia se 0 Representante Legal da Recorrente tiver
formalizado sua intencdo de recorrer na audiéncia de abertura deste certame;

11.8 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o
Presidente da CMN homologari a adjudicacio;

11.9 - A impugnagao ou o recurso interposto em desacordo com as condiches deste
Edital nado sera conhecido.

12 - DA ADJUDICAGAOC, DA HOMOLOGAGAD E DA CONTRATAGAD
Uma vez homologado o resultado da licitagio pelo Sr. Presidente da Camara
Municipal de Niteréi, Paulo Roberto Mattos Bagueira Leal, sera o licitante vencedor
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convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quafro) horas,
para assinatura do contrato.

12.1 - Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado podera a
CAMARA MUNICIPAL DE NITEROI, sem prejuizo da aplicagio das sancbes
administrativas previstas no art. 87 e seguintes da Lei 8.686/83 ao faltoso, o que inclui
aplicacdo de multa em valor correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento) do
valor oferecido na proposta vencedora, convocar os licitantes remanescentes que
tiverem sido habilitados, na respectiva ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro classificado.

13 - PAGAMENTO:

13.1. O pagamento pelo servico ora contratado, serd efetuado apds entrega dos
servigos contratados e devidamente atestados pela administragio.

13.2. Na hipdtese da CMN, por sua exclusiva responsabilidade, ndo proceder ao
pagameinto na data estabelecida, o valor da fatura/nota fiscal sera devidamente
corrigido com juros moratérios de um 1% (um por cento) ao més, calculados “pro-
ratadie”,

13.3. Nenhum pagamento serd efetuado a Licitante Vencedora, enquanto pendente de
fiquidagio quaisquer obrigactes financeiras que lhes foram impostas, em virtude de
penalidade ou inadimpiéncia, sem que isso gere direito ao pedido de reajustamento de
precos ou correcio monetaria.

14 - SANGOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. Os licitantes estardo sujeitos as penalidades administrativas consignadas na Lei
n® 8666/93.

14.2. Sem prejuizo das penalidades previstas nos subitem anterior, a CPL poderd
desqualificar o licitante ou desclassificar a proposta comercial, sem que isto gere
direitos indenizatdrios ou de reembolso, caso tome conhecimento de fato ou
circunsténcia que desabone a idoneidade comercial ou afete a capacidade financeira,
técnica, juridica ou de produgio do licitante.

14.3. A Comissdo Permanente de Licitacio podera reconsiderar a punicio aplicada,
ou fazer subir 0 recurso A autoridade competente, devidamente informado, que
decidira pelo seu provimento ou néo.

14.4. A CONTRATANTE podera aplicar Multa 4 CONTRATADA em caso de atraso
injustificado a execucdo total o parcial, nos termos dos artigos 86 e 87, inciso I, da Lei
N°  BE66/93, e suas alteragBes posteriores, conforme a seguinte gradagio:

14.5. Em caso de inexecugéo parcial da cbra ou servico:

2% ({dois por cento) do valor da parte ndo executada do contrato, sem prejuizo da
responsabilidade civil e perdas das garantias contratuais.

14.6. em caso de inadimplemento ou inexecucgio total:

5% (cinco por cento) do valor do contrato, independente de resciséo e demais sancbes
previstas em lei;

14.7. em caso de mora ou atraso na execugio:

5%({cinco por cento) incidente sobre o valor da etapa ou circuito de comunicagio;

15 - DISPOSIGCOES FINAIS:
15.1 - Lavrar-se-ao atas das reunides piblicas realizadas pela CPL, as quais, apds
lidas e aprovadas, serdo assinadas pela Comissio e pelos representantes dos
licitantes presentes.

15.1.1 - Na ata de realizacio do Convite devera constar, sem prejuizo de outros, o
registro dos licitantes credenciados, das propostas apresentadas, na ordem de
classificagéio, da andlise da documentacéo exigida para habilitagio e do(s) recurso(s)
interposto(s).

15.1.2 - Os demais atos licitat6rios serdo registrados no processo da licitacao.

15.2 - O licitante deverd examinar detidamente as disposicBes contidas neste edital e
seus anexos, pois a simples apresentagio da PROPOSTA DE PRECOS e da
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DOCUMENTAGAQ DE HABILITACAO submete o licitante & aceitacio incondicional de
seus termos, bem como representa o conhecimento integral do objeto em licitacéo,
néoc sendo aceita alegacéic de desconhecimenteo de qualguer pormenor.
15.2.1 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagdo e seus Anexos,
prevalecerdo is disposicdes do primeiro.
15.3 - A CMN reserva a si o direifo de revogar a presente licitagdo por razdes de
interesse publico ou anulé-la, no todo ou em parte, por vicio ou ilegalidade, bem como
prorrogar o prazo para recebimento efou aberfura da PROPOSTA DE PRECOS e da
DOCUMENTACAO DE HABILITAGAO. :
15.4 - E facultado a CPL, em qualquer fase do certame, a promaocéo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a insirugio do processo, vedada 4 licitante
a inclus&o posterior de documento ou informag&o que deveria constar originalmente da
PROPOSTA DE PREGCOS ou da DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO.
i5.5 - G desatendimento de exigéncias formais nfio essenciais ndo imporiard no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis a afericio de sua qualificagdo e a
exata compreensdo da sua proposta, durante a realizag8io da audiéncia pablica do
Convite. As normas que disciplinam esta Licitagdo serfo sempre interpretadas em
favor da ampliacio da disputa enfre os interessados.
15.6 - Os esclarecimentos de dividas quanto ao Edital e seus Anexos, poderdo ser
solictados por qualquer pessoa até dois dias Gleis antes da data fixada para
recebimento das propostas. Os esclarecimentos deverdo ser feitos, preferencialmente,
A Avenida Ernani do Amaral Peixoto, 625 — sala 58 — Centro — Niterdi - RJ ou, ainda,
pelo 3716-8600 — ramal 203/221, no horério das 11h as 16h, de 2° 3 67 feira.
15.7 - Apds a apresentac@o da proposta n&o caberd desisténcia, salvo por motivo
justo, decorrente de fato superveniente e aceito pela Comiss3o.
15.8 - O Jicitante vencedor ficara obrigado a aceitar 0s acréscimos ou supressées que
se fizerem necessarios, por conveniéncia da CMN, respeitando-se os limites previstos
em Lei,
15.9 - Para efeitos deste edital, serdo desclassificadas as propostas que:

a) Apresentarem irregularidades ou vicios que dificultem ou impossibilitem o

seu entendimento;
b) Néo atenderem as disposigbes do edital ou consignarem vantagens ou
condiges nele ndo previstas;

c) Forem manifestamente exorbitantes ou inexeqiiveis.
15.10 - Para dirimir quaisquer dividas ou questBes relacionadas com este Editat, a
empresa licitanie deve se subordinar ao foro da Comarca de Niter6i/Rd, com exclusio
de qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja.

16 — ANEXOS:

16.1 - Fazem parte integrante do presente Edital os seguintes Anexos:
ANEXO [ - Termo de Referéneia;
ANEXO I — Minuta de Contrato
ANEXO 11 - Modelo de Declaragfio (Art. 27, inciso V da Lej 8666/93);
ANEXO 1V - Modelo de Credenciamento:
ANEXC V — Proposta Detathe

Comissao Permanente de Licitacdo
Niterdi, 17 de Agoste de 2015. 1N
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ANEXO |

EDITAL DE LICITACAO
TERMO DE REFERENCIA

1. PROCESSO N° 022802015

2. MOBALIDADE: CARTA CONVITE N° 002/2015
3. TIPO: MENOR PRECO.

4. OBJETO:

4.1 - Constitui objeto da presente licitagic a CONTRATAGCAO DE
PROFISSIONAL ESPECIALIZADO EM FOTOGRAFIA, PARA PRESTAR
SERVIGCOS DE DlGlTALlZA(}AO RESTAURQO E ORGANIZAGAO DE
FOTOS E DOCUMENTOS HISTORICOS, PARA ATENDER AO SETOR DE
ARQUIVO E DOCUMENTAGCAO ADMINISTRATIVA E AD
DEPARTAMENTO GERAL DE ADMIN[STRA(}AO E RECURSOS
HUMANOS DESTA CAMARA MUNICIPAL DE NITEROI

4.1 DA EXECUGAO DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS:
4.1.2 - Digitalizagao , restauro e organizacdo de fotos e documentos histéricos;
a-) Arquivo — 21.000 fotos;
12.000 documentos historicos;
b-} DGRH - 5.000 documentos.

42 - PRAZQ

O prazo eslipulado para a execucdo dos servigos serd de 15 (quinze) meses, podendo
ser promogado em conformidade com a Lei de Licitag8o n® 8666/93.
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ANEXO 11

MINUTA

CONTRATO QUE ENTRE S| FAZEM A
CAMARA MUNICIPAL DE NITEROI E
A , NA FORMA ABAIXO:

Aos __ (_) dias do més de de 2015, a CAMARA MUNICIPAL DE NITEROI,
doravante denominada CONTRATANTE, inscrita no Cadastro Geral de Coniribuintes
do Ministério da Fazenda, sob o n.° 28.219.110/0001-20, sediada na Avenida Emane
do Amaral Peixoto, n® 625 — Centro — Niter6i/RJ — CEP: 24.020-079, neste ato
representada por seu Presidente Senhor PAULO ROBERTO MATTOS BAGUEIRA
LEAL, brasileiro, casado, vereador, portador da Cédula de Identidade n.® 04100901-0
do IFP/RJ e CPF N° 515.389.037-68, residente e domiciliado nesta Cidade e do outro
lado a empresa , doravante denominada CONTRATADA empresa
estabelecida na Rua NP - -~ ___IRJ-CEP: , inscrita
na CNPJ sob o n® . representada, pelo sécio o st , ,
. . portador da Cédula de Identidade n®° ., emitida pelo RJ, e
inscrito no CPF sob o n° ., residente e domiciliado 4 Rua , n°__
- . /RJ objeto do processo licitatério de n® 02280/2015 — Carta Convite
de n® 002/2015 — Tipo Menor Prego.

CLAUSULA PRIMEIRA - Do objeto: O presente CONTRATO tem por finalidade a
CONTRATACAQ DE PROFISSIONAL ESPECIALIZADO EM FOTOGRAFIA, PARA
PRESTAR SERVICOS DE DIGITALIZACAO, RESTAURO E ORGANIZACAQ DE
FOTOS E DOCUMENTOS HISTORICOS, PARA ATENDER AQ SETOR DE
ARQUIVO E DOCUMENTACAQ ADMINISTRATIVA E AQ DEPARTAMENTO
GERAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS DESTA CAMARA
MUNICIPAL DE NITEROI, conforme especificacdes a seguir:

Paragrafo Primeiro - DA EXECUGCAO DOS SERVICOS
Digitalizacéo, restauro e organizagio de fotos e docurnentos histdricos:
a-) Arquivo — 21.000 folos;

12.000 documentos histéricos;
b-} BGRH - 5.000 documentos.
Paragrafo Segundo ~ DO CRONOGRAMA DOS SERVICOS A SEREM
REALIZADOS:
O servigos deverdo obedecer o Cronograma apresentado pela empresa vencedora na
ocasides da abertura do envelope de Prego, conforme cbpia anexa ac presente
instrumento como se segue:

CLAUSULA SEGUNDA - Do prazo:
O presente contrato tera validade de 15 (quinze) meses dias a partir da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado de acorda com a Lei de Licitagbes.

CLAUSULA TERCEIRA - Do pre¢o:
Pela prestacdo dos servigos, objeto do presente contrato, referidos nos paragrafos
primeirs e segundo da clgusula primeira, a CMN pagard o valor de RS

( ). a serem pagos mensaimente conforme boletim de medicfio e cronograma
apresentado pela empresa,

10



CAMARA MUNICIPAL DE NITEROI

COMISSAO PERMANENTE DE L!CITACﬁO
ATO N° 17672014

Paragrafo Primeiro: 0 preco ajustado na “caput™ desta cldusula inclui iodes os
impostos, taxas, contribuigbes sociais e despesas relativas ao objeto do presente
contrato, ndo sendo aceita nenhuma cutra cobranga sob qualquer hipotese.

CLAUSULA QUARTA - Dos pagamentos:

O pagamento dos servigos objeto do presente contrato serd efetuado em parcela tnica
peta CMN e ocorrera em conformidade com o cronograma de pagamento do DOF.
Paragrafo Primeiro: a CONTRATADA obriga-se a encaminhar a CMN as notas
fiscais/faturas até o 5° (Quinto) dia fil de cada més.

Paragrafo Segundo: caso ¢ vencimento recaia em dia no qual ndo haja expediente
bancario, o mesmo serd prorrogado, automaticamente, para o primeiro dia uatil
seguinte.

Paragrafo Terceiro: na hipétese de a CMN por sua exclusiva responsabilidade, néo
proceder ao pagamento, observadas as disposigdes dos paragrafos anteriores, o valor
da nota fiscalffatura sera corrigido pelo IPCA, devidamente acrescido de juros
moratarios de 1% (um por cento) ao més, caiculados “pro-rata-dia™.

Paragrafo Quarte: o pagamento sera efetuado diretamente na Tesouraria do CMN ou
a crédito da conta corrente da CONTRATADA em instituicdo bancéria por esta
expraessamente indicada a CMN.

Paragrafo Quinto: o pagamento somente serd efetuado pela CMN mediante a
apresentagcio, pela CONTRATADA, do Boletim de Medi¢do, que deverfo
acompanhar a Nota Fiscal/Fatura,

CLAUSULA QUINTA - Das obrigagdes da CONTRATADA:

A CONTRATADA assume e se compromete a cumnprir as seguintes obrigacfes, além
daquelas anteriormente descritas neste contrato:

a) Realizar todos os servicos previstos no segundo paragrafo da clausula primeira;

b) A contratada deverd nomear dentre seus colaboradores, um representante para
representa-ia junto ao gestor do contraio por parte da comtratante que serd um
servidor pablico lotado na Diretoria de Administracdo do CONTRATANTE. A
contratada nomeara um representante comercial e outro técnico.

€) O representante comercial devera ser a pessoa responsavel em ftratar junto a
contratante das questbes comerciais e financeiras referentes a mudangas de
endereco, aditivamento contratual, rescisdo contratual, muitas e penalidades,

d) O representante técnico deverd ser a pessoa responsavel tecnicamente pelo
servico, que respondera junto ao gestor do contrato por parte da contratante pela
qualidade dos servicos prestados, prestar informagbes técnicas, se necessario
elaborar laudos e pareceres que seréo entregues ao responsavel do CONTRATANTE,
informando ac contratante sobre as condiges do servico e da realizac8o do mesmo,
sera tambeém responsave! por posicionar a contratante nos casos de descumprimento
dos prazos de atendimento previstos neste documento, apresentando justificativa por
escrito descrevendo as causas e acdes adotadas para que a ocorréncia nfo voite a se
repetir, através de e-mail em até 72 horas apds expirar o prazo de atendimento.

CLAUSULA SEXTA - Das obrigagdes da CMN:

A CMN se compromete a;

a) efetuar os pagamentos ajustados neste contrato;

b) A Contratante utilizara como meio de comunicagiio com o responsavel Comercial e
Técnico, telefone celular e e-mail, a contratada devers informar o e-mail e o telefone
celular dos respectivos responsaveis.

CLAUSULA SETIMA — Da rescisao:
O presente contrato podera ser rescindido, unilateralmente, pela CMN, a seu exclusivo
critério, independente de aviso ou notificago judicial ou extrajudicial, nas seguintes
hipéteses:;

11
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a} por descumprimento ou cumprimento irreguiar de quaisquer das clausulas ou
dispositivos do presente contrato pela CONTRATADA;

b) pela decreiacdo de faléncia, pedido de concordata, liquidagdo judicial ou
extrajudicial ou suspensio pelas autoridades competentes das atividades da
CONTRATADA. '

c) pela dissolucdo da empresa CONTRATADA;

d) por proposigdo da CMN mediante aviso-prévio de 30 (irinta) dias, sem guaisquer
6nus de indenizacdo, muita ou pagamento extra de qualquer natureza, a nio ser
aquele devido no periodo de aviso-prévio,

8) Nos demais casos previstos no artigo 78 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS AO CONTRATADO —
Pela inexecugdo total ou parcial das obrigaches assumidas neste Contrato a CMN
poder& aplicar, ao(s) Fornecedor(es) Beneficiarios(s) da Ata, as seguintes sancdes,
sem prejuizo das demais fegaimente estabelecidas:

| = Adverténcia.
H — Multas:

a) Be 1% (um por cento) sobre o valor total da Ordem de Fornecimenta, considerando,
para fins de calculo do valor da multa, somente a parcela inadimplida, por dia de
atraso no prazo de entrega do objeto, limitado a 10% do mesmo valor, por ocorréncia,
independentemente das demais sancdes cabiveis.

b} De 5% (cinco por cento) sobre o valor total do obieto reqistrado, correspondente a
mutltiplicacho do prego unitdrio registrado _pela quantidade registrada para o item. ou
do valor da Ordem de Fornecimento, conforme o caso se referir & totalidade do objeto
ou parcela deste. por infrac8o a gualquer cldusula ou condicio do contrato ndo
especlficada nas outras alineas deste inciso, ¢ aplicada em dobro na sua reincidéncia.
¢} De 10% (dez por cento) sobre o valor total da Ordem de Fornecimento, no caso de
recusa injustificada do Fornecedor Beneficidrio em aceitar ou retirar

a Ordem de Fornecimento, no prazo de até 3 (irés) dias dleis da convocacdo.
independentemente das demais sancies cabiveis.

d) De 10% (dez por cento) do valor total da Ordem de Fomecimento, considerando,
para fins de calcufo do valor da multa, somente a parcela inadimplida, pela recusa em
corrigir ou substituir qualquer material rejeitado ou com defeito, caracterizando-se a
recusa, caso a corregdo ou substituicdo ndo se efetivar nos 15 (quinze) dias que se
seguirem a data da comunicagio formal da rejeicio ou defeito, independentemente
das demais sangdes cabijveis.

€) De 10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto registrado, correspondente a
multiplicagéio do prego unitdrio registrade pela quantidade registrada para o item, no
caso de resciséo do contrato ou revogacio do presente contrato por ato unilateral dda
CMN, motivado por cuipa do Fornecedor Beneficidrio, garantida defesa prévia,
independentemente das demais sang¢des cabiveis.

Iii -~ impedimento de licitar e contratar com a CMN, pelo prazo de até cinco anos, sem
prejuizo das multas previstas no edital e no contrato e das demais cominacdes legais,
para o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nic
assinar o contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentacio
exigida no edital, apresentar documentacgio falsa, ensejar o retardamento da aexecucdo
de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito & ampla defesa.

§ 1° — As sangbes referidas nesta Clausula serfio aplicadas sem prejuizo do direito ao
contraditirio e a ampla defesa, faculiada defesa prévia do interessado no prazo de 5
(cinco) dias Bteis cortados da Respectiva
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intimacho para as sangGes previstas nos incisos | e 11 desta Clausula e de 10 (dez)
dias para a do inciso lll desta Clausula.

§ 2° - As sangbes previstas nos incisos | e 11l desta clausula, poderfo ser aplicadas
juntamente com a do inciso I, desta Cldusula,

§ 3° - A CONTRATADA estara sujeita as penalidades administrativas consignadas nos
artigos 86, 87 e 88 da lei 8666/93, sem prejuizo das cominaghes previstas em seus
artigos 89 a 99.

CLAUSULA NONA - Das partes integrantes do contrato:
Fazem parte integrante deste contrato o Edital de Licitagdo e a Proposta da
CONTRATADA, no que couber, independentemente de transcrigio.

CLAUSULA DECIMA - Da previsiio or¢amentaria:

As despesas decorrentes da contratagio do objeto desta Licitagdo correrdo por conta
de recurso proprio consignado no Codigo de Despesa 01.031.0001.2.001, Programa
de Trabalhe n® 449051.00.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA — Da documentacio:

A CONTRATADA apresentou a Certiddo Negativa de Débitos — CND n® ,
emitida pelo INSS em __/_ /2015, a Certiddo de Quitagdo de Tributos e Contribuicdes
Federais n° , emitida pela Secretaria da Receita Federal em __/__ /7015, &
o Certificado de Regularidade de Situacio do FGTS n° , emitido pela
Caixa Econdmica Federalem _/_ /2015.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - Do foro:

As partes elegem o foro da Comarca do Municipio de Niterdi para dirimir toda e
qualguer davida relativa ao presente contrato, o qual tera preferéncia sobre qualquer
outro por mais especial que seja. E assim, perfeitamente justas e contratadas, firmam
as partes o presente instrumento em 35 (cinco) vias de igual teor e forma, depois de lido
e conferido, na presenca de duas testemunhas instrumentarias, de acordo com a Let.

CAMARA MUNICIPAL DE NITEROI

Niter6i, __de de 2015,

Paulo Roberfo Mattos Bagueira Leal

PRESIDENTE
EMPRESA
Testemunhas)
{Testernunhas)
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ANEXO 11}
EDITAL DE LICITACAOD
CARTA CONVITE N° 002/2015
ANEXO I B
MODELO DE DECLARACAQ
(art. 27, inc. Vda Lei 8.666/93)
ceen INSCrite no CNPJ
A no mtermedlo de seu representante legal o (a)
S ) S ponauor (aj da Carie:ra de identidade n®.............. edoCPFM®...........

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do arl. 27, da Lei n° 8.668, de 21 de ;unho
de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nio emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos. Ressalva: emprega menor, a partic de 14
anes, na condicdo de aprendiz ()

bidade - UF, de de

(representante legal)

(Observagao: em caso afimativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXOQ IV
EDITAL DE LICITAGAO
CARTA CONVITE N° 002/2015
ANEXO IV
MODELO DE CREDENCIAMENTO
RAZAO SOCIAL DA UCITANTE.....ooooonn.. , com sede ... ENDERECO DA
SEDE DA LICITANTE,....cccccooivmereceeicrnvecnnnannnno.... inScAita no CNPJ sob o nimero
. por seu representante legal abaixo assinado, credencia o(a)

‘Senhor(a) , portador da Carteira de Identidade (RG) n.°

expedido pelo , para represenié-la junto a Camara Municipal de
Niterdi nos atos relacionados com o Coavite R%..veeeeen..nn. , podendo para tanto

impugnar documentos e propostas de outros participantes, requerer ¢ registrc am ata
das observacgbes que entender relevante, manifestar inten¢éo de interpor ou desistir
de recursos, assinar lista de presenca e Afas, rubricar paginas de propostas e
documentos, concordar, discordar, transigir, desistir, firmar compromissos, requerer,
alegar e assinar o que convier, pedir informagées e, de um modo geral, praticar todos
0s atos necessarios e implicitos ao fiel, perfeito e cabal desempenho do presente
credenciamento.

(cidade) , de de

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

NOME LEGIVEL DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
NUMERO DA CARTEIRA DE IDENTIDADE DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA COM
INDICAGAO DO GRGAO EXPEDIDOR.
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ANEXO V
CAMARA MUNICIPAL DE |Licitacio por CARTA CONVITE N® 002/2015

NITERO! Tipo: Menor Prego
COMISSAO PERMANENTE DE |A Realizar-se em 17/09/2015 As 14:30hs
LICITAGAO Processo n° 62280/2015

PROPOSTA DETALHE Requerente: Arquivo € Documentagéo

A firma a0 lado mencionada propde formecar a CARIMBO DA FIRMA
CAMARA MUNICIPAL DE NITERQI, pelos pregos
precos abaixo assinalados, obedecendo rigorosa-
menie as condigdes estipuladas constante do < \Ie\ga
EDITAL CARTA CONVIT :

S
FERN nte CPL
mem( { " ESPECIFICAGAQ Meses PREGO TOTAL - R$
1 Contratacio de profissional especializadg 15

em fotografia p/prestar servigos de digita-

lizacio, restauro e organizacio de Arquivo

¢ documentaciio administrativa e ao Dept.

Geral de Administraciio e Recursos Huma

nos desta Cimara Municipal de Niteroi

Preco Total da proposta: R$ {

OBSERVACOES

Prazo de Entrega: IMEDIATA
12 - A PROPOSTA - DETALHE devera:
~ ser preenchidas integraimente por processo manual

mecanico ou eletrbnico, sem emendas ¢ rasuras; Validade a Proposta-Detalhe: precos validos por
60 (sessenta) dias.

- Conter os pregos em algarismos e por extenso, por unidade [Local de entrega: CAMARA MUNICIPAL DE NITERO!
ja incluidas as despesas de fretes, impostos federais ou]Av. Amaral Peixoto, n® 625 - Centro NiterdilR.J

-~ ser datada e assinada pelo gerente ou seu procurador. Declaramos inteira submissio ao presente termo e
legislacéo vigente.

2% - O Proponenie se obrigara, mediante devolugiio dal
PROPOSTA - DETALHE, a cumprir os termos nela contidos. Em, ! J

3% - As Duas primeiras vias da PROPOSTA - DETALHE deverao
ser devolvidas a este ORGAO, até a hora e data marcadas, em
envelope fechado, com a indicacdo do seu nimero e data do Firma Proponente
encerramento,

4% - A licitagdo mediante PROPOSTA - DETALHE podera ser
anulada no todo, ou em parte, de conformidade com aI

legislac8o vigente.
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